EN LOS SIGUIENTES ENUNCIADOS. ESCRIBA UNA F CUANDO SEA FALSA Y UNA V CUANDO SEA  VERDADERA.

1. Para seleccionar  una fila hago clic en el número de la fila deseada_____.
2. Cuando se ingresa a Excel,  el libro de trabajo  viene automáticamente  con tres hojas _________. 

3. Una fila  se  inserta en la parte superior de la fila seleccionada?_____. 

4. Para desplazarnos  a una celda desde el área de referencia, se puede utilizar letras minúsculas para el encabezado de las columnas_____.

5. Para desplazarme  de la hoja 1 a la hoja 2 de un libro  de trabajo, sólo basta hacer  clic sobre la hoja deseada______.
6. Para seleccionar una columna, se hace clic sobre la letra del encabezado de la columna deseada_________.
7. Una celda es el resultado de la intersección de las filas y  las columnas______.
8. Para utilizar una fórmula debe estar precedida del signo igual_____.
9. Las fórmulas son cálculos  (como adición, sustracción, multiplicación, entre otras) que se efectúan  con los datos de las celdas_______.
10. Una columna  se  inserta al lado izquierdo de la columna seleccionada?_____. 

11. La gran ventaja  de Excel es que memoriza las posiciones  de las celdas  que contienen datos  que hacen parte de la fórmula matemática previamente definida_______.

12. Para seleccionar una celda, se puede hacer desde el área de referencia o cuadro de nombre______.
13. Cuando se aplica la función  SUMA a un determinado rango, es necesario cerrar paréntesis en la sintaxis de la formula ____.

14. El mensaje de error que genera el sistema #####, indica que el resultado de una fórmula  es demasiado ancho para verlo ______.
15. Si al realizar una operación  en un rango y existe una celda en blanco, Excel interpretara el blanco como cero _____.

COMBINACION DE TECLAS.

1. Ctrl + 

RESPONDA:

1. ¿Cómo harías para cambiar de color a las  etiquetas?

2. ¿Cómo harías para cambiar el nombre a la etiqueta u hoja de Excel?

3. ¿Qué es una celda activa?

4. ¿Cómo harías para seleccionar la hoja completa?

5. ¿Cómo harías para cambiar el tamaño de las filas?
6. ¿Cómo harías para insertar una columna en una hoja de Excel?

7. Como harías para cambiar el contenido de una celda.  Ejemplo: cambiar  “dedicación” por “esfuerzo”.
8. ¿Cuál es la manera más rápida para desplazarme por toda la hoja de cálculo?
9. ¿Cómo harías para cambiar el tamaño de las columnas?
10. ¿Cómo harías para eliminar una fila?

11. ¿Cómo harías para copiar un rango de la hoja 1 a las demás hojas?

12. ¿Cómo harías para eliminar una columna?

13. ¿Cómo harías para mover un rango de una hoja a otra?
14. ¿Cómo corregirías el parte del contenido de una celda?

15. ¿Cómo harías para seleccionar dos o más rangos no adyacentes?

16. ¿Cuál es la diferencia entre copiar y mover un rango?
17. ¿Cómo harías para copiar el mismo dato en un rango?

